
附件1：北京工商大学资产出校备案审批单
	资产编号
	
	资产名称
	

	经费编号
	
	经费名称
	

	使用人（资产系统中的使用人）
	
	使用部门（资产系统中的一级部门）
	

	资产监管人
（在编在岗人员）
	
	校外存放地点
（精确到门牌号）
	

	拟出校日期
（年月日）
	
	预计回校时间
（精确到年月）
	

	资产用途
	

	注意事项：
1. 存放于校外的资产只能用于该经费项目使用，不可出租出借，项目结束应及时运回校内存放，原则上校外存放时间应小于一年。
2. 该审批单一式四份，申请人、申请部门、国有资产管理处、保卫处各持一份。
3. 资产运回校内后 3 日内，需报国有资产管理处备案。
请申请人手写：“本人已知悉上述注意事项”。

手写：_______________________________________________________________________

	

	申请人
（应为资产使用人）
	
                              申请日期：    年   月   日

	审批人
（资产使用部门
负责人）
	

	国有资产管理处
（接收备案人员）
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