[bookmark: _GoBack]附件2：                     《北京工商大学资产自行验收单》
	自行验收日期
	
	经费编号
	
	经费名称
	

	供应商
	
	合同编号
	
	合同金额（元）
	

	使用部门
	
	使用人
	
	验收类型
	无形资产□
固定资产□

	验收小组成员情况（使用单位选派的3名在岗在编教职工）

	姓名
	所在部门
	职务/职称
	联系方式
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	验收资产清单（原则上与合同清单一致，如涉及资产建账时拆分合并，需另附表说明）

	序号
	资产名称
	规格型号
	数量
	单价（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计数量：     台（件）
	合计金额：          元

	验收内容
和标准
	货物清单
	品牌、型号、规格、数量及外观质量等
	技术、性能
指标等
	运行状况及安装调试等
	质量证明
文件
	售后服务
承诺
	合同履约时间、地点、方式等
	其他验收内容和标准

	
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
 不合格□
	合  格□
不合格□

	注意事项
	1.无形资产和固定资产验收，需要填写本表；
2.验收相关材料应作为本表附件（招标文件中有*和#指标的，需附相关参数技术报告）；
3.签字栏需由验收小组成员（使用单位选派的3名在岗在编教职工）及资产使用人共同签字。

	验收评价与情况说明
	

	验收结论
	合  格□                              不合格□

	签字栏
（验收小组和使用人签字）
	



1

